Zakladni Skola Jihlava, K¥izova 33, prispévkova organizace

Program poradenskych sluzeb ve skole

Zakladni charakteristika sluzeb

Poradenské sluzby jsou zajistovany tymem pracovnik( skoly, ktery tvofi vychovny poradce,
Skolni metodik prevence socidlné patologickych jev, ucitel Volby povolani a jednotlivi
tridni ucitelé. Za poskytovani poradenskych sluzeb odpovida reditelka Skoly. Poskytovani
poradenskych sluzeb ve skole vychazi z vyhlasky ¢. 72/2005 Sb. o poskytovani poradenskych
sluZzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich, v platném znéni.

Skola vede o poradenskych sluzbach poskytovanych $kolnim metodikem prevence nebo
vychovnym poradcem pftislusnou dokumentaci (o vysettenich, jeho vysledcich a poskytnuté
péci individualni i skupinové, IVP, PLPP atd.).

Zakonny zastupce Zdka musi byt skolou pfedem srozumitelné a jednoznacné informovan o:
a) vSech podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze,
rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby,

b) prospéchu, ktery je mozné ocekavat, a o vSech predvidatelnych duisledcich, které mohou
vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moznych nasledcich, pokud tato sluzba
nebude poskytnuta,

c) pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb véetné prava
zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu.

Standardni ¢innosti poradenskych pracovnik(

Standardni ¢innosti poradenskych pracovnikl zahrnuji sluzby, které jsou poskytovany
zakam, jejich zakonnym zastupcim a pedagogickym pracovnikim skoly. Podminkou

pro poskytovani poradenskych sluzeb nezletilym Zak{m je souhlas jejich zakonného
zastupce. Souhlasu neni tfeba v pfipadé ohroZeni dusevniho nebo télesného zdravi zZaka
a v pfipadech, kdy soud pozada o psychologické vySetreni zaka.

Vychovny poradce

1. Koordinuje

» pedagogicko-psychologické poradenstvi ve Skole

» spolupraci ¢len Skolniho poradenského pracovisté a jeho komunikaci
s vedenim Skoly

» spolupraci ¢lent Skolniho poradenského pracovisté s ostatnimi pedagogy

» spolupraci Skoly s stfedisky vychovné péce, kuratorem pro mladez a
organy socialné pravni ochrany déti

» kariérni poradenstvi a zaclenéni oblasti ,Vychova k volbé povolani“ do
vzdélavaciho programu skoly

» pomoc uditelim, Zakdm i jejich zdkonnym zastupcim pfi feSeni
aktudlnich problému
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Zakladni Skola Jihlava, K¥izova 33, prispévkova organizace

2. Samostatné zajistuje
» kariérni poradenstvi ve Skole:

= prlazkum volby povolani ve spoluprdci s tfidnimi uciteli

= shromazdovani informaci a metodickych pokyn( k volbé povolani
véetné jejich predavani zakam, jejich rodi¢lim a tfidnim ucitellim

= organizaci setkdni zastupcu stfednich skol s vychdazejicimi zaky a jejich
rodici

= individudIni poradenstvi pro zaky a rodice

= komunikaci sinformacnim stfediskem ufadu prace a strednimi
Skolami, evidenci jejich nabidky

= pomoc pri vypliovani prihlasek, jejich evidenci a v€asné odeslani

= zpracovani vysledk( pfijimaciho fizeni na stfedni Skoly a jejich
vyhodnocovani

= pomoc rodicim i zaklm pfi odvolacim fizeni

reseni probléma spojenych se skolni dochazkou:

= sledovani projevll zaskolactvi u Zzak( Skoly — presna evidence
neomluvenych hodin, projednavani pripadd s tridnimi uciteli a rodici,
spoluprace s kuratorem pro mladez, navrhy opatreni

= sledovani zakd s omluvenou absenci nad 100 hodin  (1.stupeni), 120
hodin (2.stupen)) vjednom klasifikacnim obdobi — projednavani
pripadd s tridnimi uditeli a rodici, ndvrhy opatreni

specifické oblasti ¢innosti:

= spolecné stfidnimi uciteli sleduje Zaky nadané a talentované a
navrhuje dalsi péci o tyto zaky

= spolec¢né s tridnimi uciteli sleduje Zaky neprospivajici, hleda pficiny
Skolniho neprospéchu a navrhuje zpusoby, jak situaci resit

= pomaha pfi feSeni konfliktnich situaci ve skole (rodice-ucitel, ucitel-
zak, zak-zak)

= spolecné se skolnim metodikem prevence pomdha fesit zavadové
chovani zakl, predevsim projevy Sikanovani

= spolecné se Skolnim metodikem prevence pomdha tfidnim ucitelim
pfi reSeni aktualnich problém ttfidnich kolektivi

= podili se na realizaci projekt(i, které jsou soucasti Minimalniho
preventivniho programu Skoly

= vede administrativu svoji ¢innosti — pfipadovd dokumentace, zapisy
z jednani, evidence konzultaci

= neustdle se vzdélavd, sleduje nabidku vzdélavacich kurz( v ramci
DVPP a vybranych se aktivné ucéastni

3. Predklada rediteli Skoly:
» plan prace Skolniho poradenského pracovisté na novy skolni rok
» navrhy na opatreni v oblasti volby povolani Zzakua Skoly,
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r

navrhy organizacnich opatfeni pro zvySeni kvality péce o zaky, ktefi maji
vychovné a vzdélavaci problémy, véetné vyvojovych poruch uéeni a chovani
» zdavérecnou zpravu o Cinnosti Skolniho poradenského pracovisté

Skolni metodik prevence

1. Koordinuje

>

realizaci Minimalniho preventivniho programu ve S3kole, poskytuje
odborné vedeni a metodickou pomoc viem pedagogickym pracovnik{im
Skoly

vzdélavani vSech pedagogickych pracovnikli v oblasti prevence,
spoluprdci se zafizenimi realizujicimi vzdélavani v oblasti prevence
spolupraci s rliznymi Skolskymi a dalSimi krizovymi, poradenskymi a
preventivnimi zafizenimi, zajiStuje informovanost zaka skoly, jejich
zakonnych zastupch a pracovnikl Skoly o cinnosti téchto instituci
a organizaci

2. Samostatné zajistuje

>

pfipravu Minimalniho preventivniho programu, podili se na jeho realizaci,
podle aktudlnich potieb a podminek program inovuje a vyhodnocuje jeho
ucinnost

navrh vhodnych odbornych a metodickych materiald a pomutcek pro
realizaci Minimalniho preventivniho programu a navazujicich
preventivnich aktivit Skoly

prabéZnou praci s zakovskymi kolektivy a ovliviiuje prostrednictvim
socialniho uceni socidlni klima skolnich tfid a potazmo celé Skoly
odbornou a metodickou pomoc ostatnim uciteldm pfi zavadéni oblasti
preventivni vychovy do vyuky, poskytovani odbornych informaci z oblasti
prevence, pravidelné informuje o vhodnych aktivitdich poradanych
rdznymi odbornymi zafizenimi

sledovani rizik vzniku a projevy socialné patologickych jevl ve Skole a
navrhuje moznosti jejich feseni

zfizeni nasténky pro zaky s problematikou socialné patologickych jev(i u
déti a mladeze, spravuje elektronickou schranku dlvéry

konzultaéni a poradenskou ¢innost zakim i jejich zakonnym zastupclm
v oblasti socialné patologickych jevu

Uzkou spolupraci s okresnim metodikem preventivnich aktivit, popft.
s krajskym Skolskym koordinatorem prevence; Ucastni se pravidelnych
porad organizovanych témito pracovniky a zajistuje prenos dulezitych
informaci z jejich obsahu
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> z
pracovani podkladd pro informaci o Minimalnim preventivnim programu
Skoly pro okresniho metodika prevence, popf. krajského sSkolského
koordindtora prevence
» specifické oblasti ¢innosti:
= spolupracuje s tfidnimi uciteli a vychovnym poradcem pfi feSeni
aktudlnich probléma tfidnich kolektiva
= spole¢né s vychovnym poradcem sleduje chovani Zak( po dobu sSkolni
dochazky a navrhuje zpUsoby feseni zavadového chovani zaku
= podili se na akcich poradanych Skolou v oblasti volno ¢asovych aktivit
a pomaha pfi vytvareni jejich nabidky
= vede administrativu svoji cinnosti — pripadova dokumentace,
evidence konzultaci
= neustdle se vzdélava, sleduje nabidku vzdélavacich kurzli v ramci
DVPP a vybranych se aktivné ucastni

3. Predklada vedoucimu skolniho poradenského pracovisté:
» plan prace skolniho metodika prevence a Minimalni preventivni program na
novy Skolni rok (fediteli skoly)
» navrhy na opatfeni, kterd sméruji ke zkvalitnéni prace skoly v oblasti
prevence socialné patologickych jevl a zavadového chovani zaka
» zavéreCnou zpravu o Ccinnosti Skolniho metodika prevence a plnéni
Minimalniho preventivniho programu za dany skolni rok

Skolni specialni pedagog

1. Koordinuje

» specialné-pedagogické poradenstvi ve skole

» pécio vsechny zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami

» spolupracuje s TU na vytvareni individudalnich vzdélavacich programi pro
integrované Zaky s vyvojovymi poruchami uceni, dle potfeby se Ucastni
na jejich projednavani se zakonnymi zastupci

» vytvareni kompenzacnich nebo motivaénich program pro Zaky
s poruchami uceni na 1. a 2. stupni zakladni Skoly, spolupracuje s tfidnimi
uciteli a vyucujicimi ¢eského jazyka

2. Samostatné zajistuje
» specialné-pedagogické diagnostické ¢innosti
» specialné-pedagogické vzdélavaci ¢innosti
» evidenci zprdv z vySetreni z poradenskych pracovist:
= npavrhy vySetfeni v pedagogicko-psychologické poradné pro Zaky
s vyvojovymi poruchami uceni a chovani i pro Zaky se smyslovym,
télesnym nebo mentdlnim postizenim
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"p
omoc tfidnim uciteldm pfi vypliiovani dotaznik( pro poradny

= shromazdovani zprav zvysetfeni, predavani jejich kopii tfidnim
ucitell, vysvétlovani zavérd a pomoc pfi realizaci doporuceni ze zprav

= vytvareni pocitaCové databdze vysSetifenych Zzakd slouZici viem
vyucujicim vySetfenych zaka

= vytvareni aktualnich prehledd vysetfenych a integrovanych zaku

organizaci péce o integrované zaky:

= projednani individudlnich vzdélavacich program( s tfidnimi uciteli a
zakonnymi zastupci integrovanych zak(

= projednani individualnich vzdélavacich programi s povérenym
pracovnikem pedagogicko-psychologické poradny nebo specidlné
pedagogického centra

= pfiprava ekonomickych poZadavkli na zabezpedeni péce
o integrované zaky

individualni reedukaci specifickych poruch ucéeni u integrovanych zaku

vramci realizace individualniho vzdélavaciho programu, Uzce

spolupracuje se zakonnymi zastupci téchto zak

vede logopedicky krouzek

navrhy a realizaci opatreni, kterd sméruji ke zkvalitnéni vzdélavaci prace

Skoly v oblasti specialni pedagogiky

poskytovani metodické pomoci a odbornych informaci z oblasti specialni

pedagogiky pedagogickym pracovnikiim skoly, pomaha pfi jejich aplikaci

na zadost vyucujicich realizuje naslechy v hodinach, na jejich zaklade

navrhuje dalSi postup v péci o Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potrebami

vede knihovnu specidlni pedagogiky a evidenci pomucek pro Zaky se

specidlnimi vzdélavacimi potfebami, zajistuje jejich pljcovani ucitelim,

zakdm i jejich zdkonnym zastupclim

poskytovani poradenské a konzulta¢ni pomoci rodi¢m Zaki

specifické oblasti ¢innosti:

= aktivné se ucastni zapisu budoucich Zaka prvnich ro¢nika

= spolupracuje s tfidnimi uciteli a vychovnym poradcem na tvorbé
podplrného vzdélavaciho programu pro skolné neuspésné zaky

= spolupracuje s pracovniky pedagogicko-psychologickych poraden a
dalsich specializovanych pracovist

= vede administrativu svoji cinnosti — pfipadova dokumentace,
evidence konzultaci

= neustdle se vzdélavd, sleduje nabidku vzdélavacich kurz( v ramci
DVPP a vybranych se aktivné ucéastni

3. Predklada vedoucimu Skolniho poradenského pracovisté:
» plan prace Skolniho specidlniho pedagoga na novy Skolni rok
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Zakladni Skola Jihlava, K¥izova 33, prispévkova organizace

> n
avrhy na opatfeni, ktera sméruji ke zkvalitnéni vzdélavaci prace Skoly
v oblasti specialni pedagogiky

» zavérecnou zpravu o Cinnosti Skolniho specidlniho pedagoga za dany Skolni
rok

Skolni psycholog

Ve skole neni zfizena funkce Skolniho psychologa, Skola vyuziva
externich sluzeb SPC Jihlava nebo SVP Jihlava

Socialni pedagog

>
>

vyhleddava déti nachazejicich se v tiZivych Zivotnich situacich

dlouhodobé spolupracuje s konkrétnimi zaky a rodici. Cilem je zlepsit vychovné
vzdélavaci podminky, tak aby doslo ke v€asnému reseni probléma zaka, pripadné
aby nedochazelo k jejich dalSimu prohlubovani.

monitoruje vztahy a klima ve tfidach

spolupracuje se vsemi ¢leny Skolniho poradenského pracovisté

TFidni ucitel

podporuje rozvoj pozitivnich socialnich interakci mezi Zaky ve tridé

vede Zaky k dodrzovani skolniho fadu - zajistuje spolupraci Skoly s rodici - vede
dokumentaci o Zacich

spolupracuje s vychovnym poradcem a metodikem prevence

Ucitel vzdélavaci oblasti Svét prace — Volba povolani

VVVVYVYVY

motivuje Zaky k odpovédnosti za svou Zivotni drahu a volbu povolani

pomaha zaklm orientovat se v nabidce stfednich skol a ve svété prace

podporuje jejich sebepozndvani a sebeurcéeni

seznamuje zaky s poradenskymi a zprostfedkovatelskymi sluzbami statu

poskytuje orientaci v otdzkach pracovniho prava a soukromého podnikani
seznamuje zaky s vyvojem na trhu prace z hlediska moZnosti uplatnéni jednotlivych
profesi

Kvalifikacni standardy poradenskych pracovnik

Kvalifika¢ni standardy jsou specifikovany zakonem ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych
pracovnicich, v platném znéni.
Podminky pro poskytovani poradenskych sluzeb ve skole
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Skola zajistuje prostorové podminky tak, aby vyhovovaly zdkonu ¢. 101/2000 Sb. o ochrané
osobnich udaju.

Kazdy z poradenskych pracovniki ma stanoveny konzulta¢ni hodiny.

Skola zpracovava souhrn informaci o poradenskych sluzbach, ktery je vefejné ptistupny.
Soucasti Programu poradenskych sluzeb ve Skole je Preventivni program Skoly.

Personalni obsazeni

Vychovny poradce — Mgr. Jaroslav Patek

2. patro, kabinet, tel. kontakt 565 598 219, konzulta¢ni hodiny stieda 13.25 — 14.20 nebo
po telefonické domluveé

Skolni metodik prevence — Mgr. Katefina Piskova

2. patro, kabinet, tel. kontakt 565 598 219, konzulta¢ni hodiny stieda 13.25 — 14.20 nebo
po telefonické domluvé

Skolni specidlni pedagog — Be. Nikola Chalupnikova, kabinet 2. patro (jednaci mistnost), tel.
kontakt 734 354 251, konzulta¢ni hodiny po telefonické domluve

Socialni pedagog — Mgr. Barbora Kucerova, kabinet 1. patro, tel. kontakt 734 354 253,
konzulta¢ni hodiny stfeda 14.30-16.00 nebo po telefonické domluvé

V Jihlavé 1. 9. 2023

Mgr. Jana Novakova Hotafova
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